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I. OPĆI PODACI
Podaci o Naručitelju 
Naziv Naručitelja: Dječji vrtić Opuzen  (u daljnjem tekstu Naručitelj) 
Sjedište Naručitelja: Zagrebačka 3/1, 20355 Opuzen
OIB Naručitelja: 49690412007
Broj telefona Naručitelja:+385 020 671 260
Broj telefaksa Naručitelja: +385 020 671 260
Internetska adresa Naručitelja: http://djecji-vrtic-opuzen.hr/


2. Podaci o osobi zaduženoj za komunikaciju s gospodarskim subjektima 
Ime i prezime: Valentina Jurković, zdravstvena voditeljica
Broj telefona Naručitelja:+385 020 671 260
Broj telefaksa Naručitelja: +385 020 671 260
Adresa elektroničke pošte: djecji.vrtic.opuzen@gmail.com

3.Popis gospodarskih subjekata s kojima je Naručitelj u sukobu interesa 
Nema takvih subjekata.

4. Vrsta postupka nabave i procijenjena vrijednost nabave 
Jednostavna nabava. 

	Grupa
	Cpv
	Procijenjena vrijednost

	1
	CPV: 33700000-7 Proizvodi za osobnu njegu
	5.000,00 €



Po završetku postupka sklapa se ugovor o nabavi roba.

II. PODACI O PREDMETU NABAVE

5. Opis predmeta nabave 
Nabava higijesnkog materijala za 2026. godinu, prema tehničkim specifikacijama u prilogu. 

6. Količina ili opseg predmeta nabave 
Procijenjeni opseg, odnosno količina predmeta nabave navedena je u Tehničkoj specifikaciji Naručitelja (Troškovnicima) koja čini sastavni dio ove dokumentacije. Ponuđena roba mora biti identična robi koja je određena u troškovniku, ili se nudi jednakovrijedna roba sa naznakom proizviđaća.

7. Mjesto isporuke robe 
Lokacije Naručitelja sukladno Tehničkoj specifikaciji (Troškovnicima). 
Ponuditelj je obvezan robu isporučiti na lokaciju Naručitelja, te isto predvidjeti u ukupnoj cijeni.

8. Početak i rok isporuke robe: 
Roba se isporučuje sukcesivno tokom godine po narudžbi Naručitelja.

III. UVJETI SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

9. Uvjeti sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti 
9.1. Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta. Izvadak ne smije biti stariji od tri mjeseca računajući od dana početka postupka javne nabave, a može se dostaviti i u neovjerenoj preslici. 

Istim ponuditelj dokazuje kako je registriran za obavljanje poslova koji su predmet nabave. 

10. Pravila dostavljanja dokumenata 
Sve dokumente navedene u Poglavlju III. ove dokumentacije o nabavi, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave. 
U slučaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su ponuditelji dostavili sukladno Poglavlju III. ove dokumentacije o nabavi, Naručitelj može radi provjere istinitosti podataka: 
- od ponuditelja zatražiti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata, i/ili 
- obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadležnim tijelima. 

IV. PODACI O PONUDI

11. Sadržaj ponude 
Ponuda mora sadržavati: 
- Popunjeni Ponudbeni list koji je sastavni dio ove dokumentacije o nabavi, ispunjen u skladu sa zahtjevima iz ove dokumentacije, koji će ujedno biti i prva stranica ponude (Prilog br. I.). 
- Popunjene Troškovnike koji čine sastavni dio ove dokumentacije ispunjene u skladu sa zahtjevima iz ove dokumentacije (Prilog br. II). 
- Tražene dokaze o sposobnosti sukladno dokumentaciji o nabavi iz Poglavlja III. 
- Kontrolni obrazac ponude

12. Način izrade ponude 
Ponudu je potrebno izraditi u papirnatom obliku i mora biti uvezena u cjelinu na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova (npr. jamstvenikom-vrpcom čija su oba kraja na posljednjoj stranici pričvršćena naljepnicom ili utisnuta žigom). 
Ponuditelj predaje ponudu u jednom primjerku. 
Pri izrade ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta, te ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije o nabavi. 
Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude. 
U roku za dostavu ponude Ponuditelj može dodatnom, pravovaljano potpisanom izjavom izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je i/ili od nje odustati. 
Nova ponuda mora biti pripremljena, zapečaćena, obilježena i dostavljena (predana) u skladu s uputama za pripremu i podnošenje ponuda ove dokumentacije. 
Ponuda se ne može mijenjati, dopunjavati ili Ponuditelj ne može odustati od ponude od krajnjeg roka za dostavu ponuda do isteka perioda valjanosti ponude utvrđenom od strane ponuditelja u ponudi. 
Ponude se izrađuju bez naknade. 
Ponuditelju nije dozvoljeno nuditi alternativne ponude, varijante ili inačice ponuda. 

13. Način dostave ponude 
Ponuditelji dostavljaju ponude u pisanom obliku isključivo elektroničkim putem  na e-poštu Naručitelja: 
djecji.vrtic.opuzen@gmail.com
sa naznakom:  „Ne otvaraj“ – Higijenski materijal
Evidencijski broj nabave:  EJN 04/2026“ 

Ako ponuda nije označena u skladu sa zahtjevima iz ove dokumentacije o nabavi, Naručitelj ne preuzima nikakvu odgovornost u slučaju gubitka ili preranog otvaranja ponude. 
Ukoliko ponuditelj zatraži od Naručitelja potvrdu o zaprimanju ponude, Naručitelj će to neodgodivo učiniti. 
Ponude koje nisu pristigle do roka za dostavu ponuda, neće se otvarati i vratit će se Ponuditelju neotvorene. 
Nije dozvoljeno dostavljanje ponuda elektroničkim putem. 

14. Cijena ponude 
Jedinična cijena, cijena ponude i ukupna cijena ponude moraju biti izražene u eurima (€) i nepromjenjive su tijekom cijelog razdoblja trajanja ugovora, te obuhvaćaju sve popuste, troškove, dadžbine i izdatke kao i moguće ostale troškove Ponuditelja koji se pojave tijekom isporuke roba. 
Ponuditelji su dužni iskazati cijenu ponude i ukupnu cijenu ponude na način kako je to određeno dokumentacijom. 
U cijenu je potrebno uključiti troškove dobave materijala, poreze carine i ostala davanja (ukoliko postoje) te sve ostale troškove isporuke robe. 
U cijenu ponude se ne uključuje porez na dodanu vrijednost. Njega je potrebno iskazati u Ponudbenom listu, ispod cijene ponude. Ukupnu cijenu ponude čini cijena ponude s PDV-om. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uračunati svi troškovi i popusti. 
Ponuditelj će cijenu ponude i ukupnu cijenu ponude upisati u Ponudbeni list. 
Podatke treba unijeti u Troškovnik na slijedeći način: 
· ponuditelj treba za stavku troškovnika ispuniti cijenu po stavci (po jedinici mjere), ukupnu cijenu stavke te cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki). 
· Prilikom ispunjavanja troškovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izračunava kao umnožak količine stavke i cijene stavke. 
· Ponuditelj mora ispuniti sve tražene stavke iz Obrasca troškovnika. 
Ako ponuditelj ne postupi u skladu sa zahtjevima iz ove točke, ili promijeni tekst ili količine navedene u Troškovniku smatrat će se da je takav Troškovnik nepotpun i nevažeći te će ponuda biti odbačena kao neprihvatljiva. 

15. Kriterij odabira ponude 
Kriterij odabira je najniža cijena. 

16. Jezik i pismo ponude 
Ponuda, pripadajuća dokumentacija i korespondencija, odnosno cjelokupni postupak nabave koji se odvija između Ponuditelja i Naručitelja biti će na hrvatskom jeziku (latinično pismo). 

17. Rok valjanosti ponude 
Rok valjanosti ponude mora biti najmanje devedeset (90) dana od krajnjeg roka za dostavu ponuda. Ponude s kraćim rokom valjanosti bit će odbačene kao neprihvatljive. 
Naručitelj može zatražiti od ponuditelja primjereno produženje roka valjanosti ponude. 
U roku produženja valjanosti ponude ni Naručitelj ni Ponuditelj neće tražiti izmjenu ponude. 

V. OSTALE ODREDBE

18.  Rok, način i uvjeti plaćanja 
Plaćanje u roku od trideset (30) dana od dana  ovjere ispostavljanja računa. 
Odabrani ponuditelj je obvezan ispostaviti račun u skladu sa Zakonom o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi.

19. Datum, vrijeme i mjesto dostave i otvaranja ponuda 
Ponuda mora biti dostavljena Naručitelju najkasnije do 06.05.2026. god. do 10:00 sati. 
Ponude se dostavljaju isključivo elektroničkim putem  na e-poštu Naručitelja: 

djecji.vrtic.opuzen@gmail.com

sa naznakom:  „Ne otvaraj“ – Higijenski materijal
Evidencijski broj nabave:  EJN 04/2026“

Ponude će biti otvorene u roku od 10 dana od isteka roka za dostavu ponuda. na adresi sjedišta Naručitelja od strane ovlaštenih predstavnika Naručitelja. 
Ponude će se otvarati prema redoslijedu zaprimanja iz Upisnika o zaprimanju ponuda. 
Otvaranje ponuda neće biti javno. 

20. Način pregleda i ocjene ponuda 
U postupku pregleda i ocjene ponuda, Naručitelj će u skladu s uvjetima i zahtjevima iz dokumentacije slijedećim redoslijedom provjeriti: 
1. oblik, sadržaj i cjelovitost ponude, 
2. ispunjenje uvjeta sposobnosti, 
3. ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehničke specifikacije, 
4. računsku ispravnost ponude, 
5. ispunjenje ostalih uvjeta iz dokumentacije o nabavi 

Ukoliko se tijekom pregleda ponude utvrdi računska pogreška, Naručitelj će od ponuditelja zatražiti prihvat računske pogreške, a ponuditelj je dužan odgovoriti u roku ne duljem od pet dana. 
Nakon pregleda i ocjene ponuda sukladno ovome članku valjane ponude rangiraju se prema kriteriju za odabir ponude. 

21. Razlozi za odbijanje ponuda 
Naručitelj će na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti: 
- ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s dokumentacijom, 
- ponudu koja nije cjelovita, 
- ponudu koja je suprotna odredbama dokumentacije, 
- ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, 
- ponudu koja sadrži pogreške, nedostatke odnosno nejasnoće ako pogreške, nedostaci odnosno nejasnoće nisu uklonjive, 
- ponudu u kojoj pojašnjenjem ili upotpunjavanjem nije uklonjena pogreška, nedostatak ili nejasnoća, 
- ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava zahtjeve iz dokumentacije, 
- ponudu jedne ili više grupa predmeta nabave ako nije bilo dopušteno podnošenje ponuda po grupama, 
- ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak računske pogreške, 
- alternativnu ponudu ako nije dopuštena, 
- alternativnu ponudu koja ne ispunjava minimalne zahtjeve, 
- ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili više ponuda u kojima je ponuditelj i/ili član  zajednice gospodarskih subjekata, osim u slučaju dostavljanja alternativne ponude ako je ona dopuštena, 
- ponudu koja sadrži štetne odredbe, 
- ponudu za koju Naručitelj osnovano smatra da nije rezultat tržišnog natjecanja, 
- ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta, 
- ponudu ponuditelja u suprotnosti s člankom 5. ove dokumentacije. 

Naručitelj može odbiti ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraženo objašnjenje ili njegovo objašnjenje nije za Naručitelja prihvatljivo. 

22. Provjera ponuditelja 
Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donošenja Odluke o odabiru, Naručitelj može od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi, zatražiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili više dokumenata koji su traženi u Poglavlju III. dokumentacije. 

23. Postupak donošenja Odluke o odabiru ili Odluke o poništenju 
Naručitelj će u roku od 10 (deset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, donijeti Odluku o odabiru prema kriteriju za odabir ponuda ili ako postoje razlozi za poništenje postupka javne nabave, Odluku o poništenju. 
Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naručitelj će odabrat ponudu koja je zaprimljena ranije. 

24. Ostali i posebni uvjeti za izvršenje ugovora 
Naručitelj će s odabranim Ponuditeljem sklopiti Ugovor u pisanom obliku u roku od 30 (trideset) dana od dana konačnosti Odluke o odabiru. Ako odabrani Ponuditelj odbije potpisati ugovor o nabavi, Naručitelj će ponovno izvršiti rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajući u obzir ponudu odabranog ponuditelja te donijeti odluku o odabiru nove najpovoljnije valjanje ponude ili ako postoje razlozi poništiti postupak nabave. 
 



























PRILOG I – PONUDBENI LIST 
	
Broj ponude:_______________________                       Datum ponude:__________________ 
Naziv i sjedište ponuditelja:


	OIB :
	IBAN :

	Poslovna banka:
	Porezni identifikacijski broj (VAT ID) 


	Adresa: 
	Telefon 

	Telefaks :
	E-mail :

	Ime i prezime osobe za kontakt 
	



Proučivši dokumentaciju Naručitelja za nabavu higijenskog materijala za 2026. godinu, Evidencijski broj nabave:  EJN 04/2026, dostavljamo sljedeću ponudu:

	Cijena ponude bez PDV-a u €
	brojevima :
	Slovima:

	Porez na dodanu vrijednost u €
	brojevima :
	Slovima:

	Ukupna cijena ponude s PDV-om u €
	brojevima :
	Slovima:



Valjanost ove ponude je devedeset (90) dana od datuma otvaranja ponuda, te će ona ostati obvezna za nas i može biti prihvaćena u bilo koje vrijeme prije isteka tog razdoblja. 

Ponuđene jedinične cijene su nepromjenjive za sve vrijeme trajanja ugovora. 

Plaćanje doznakom na žiro račun u roku od 30 (trideset) dana. 

Naš status u poreznom sustavu je:  .............................. 

Dana: ................................... 

Ime i prezime i potpis ovlaštene osobe, te pečat ponuditelja: 
Ime i prezime 				Potpis 			Pečat 
______________________________ ___________________ ___________________ 

Za potpis ugovora ovlašten je/su (ime i prezime, funkcija i naziv tvrtke): 
____________________________________ 

NAPOMENA: Ponuditelj koji nije u sustavu PDV-a, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predviđeno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno. 
Ponuditelj obvezno mora navesti članak Zakona / Pravilnika o PDV-u, temeljem kojeg se PDV ne obračunava. 

*OVAJ OBRAZAC UJEDNO ĆE BITI I PRVA STRANICA PONUDE*


0

PRILOG II – TEHNIČKA SPECIFIKACIJA 
	Cjelokupni troškovnik za nabavu roba: HIGIJENSKI MATERIJAL

	Naručitelj: Dječji vrtić Opuzen  

	Opis predmeta nabave
	Jedinica mjere
	Količina
	Jedinična cijena bez PDV-a
	Ukupno bez PDV-a

	NAZIV PROIZVODA
	 
	 
	 
	 

	WC LISTIĆI
	Paketić 
	352
	 
	 

	RUČNICI ZA RUKE U ROLI
	Rola
	360
	 
	 

	UBRUSI ZA RUKE
	Paket 2/1
	1600
	 
	 

	MARAMICE ZA ČIŠĆENJE
	Paketić
	100
	 
	 

	VREĆE ZA SMEĆE 45 litara
	Paketić
	200
	 
	 

	VREĆE ZA SMEĆE 60 litara
	Paketić
	120
	 
	 

	VREĆE CRNE 160 litara
	Paketić
	30
	 
	 

	MOČO GLAVA
	Komad
	15
	 
	 

	MOČO ŠTAP
	Komad 
	2
	 
	 

	MOČO KANTA
	Komad 
	2
	 
	 

	DOMESTOS
	Komad 
	30
	 
	 

	DOMESTOS IZBJELJIVAČ
	Komad 
	30
	 
	 

	OSVJEŽIVAČ
	Komad
	15
	 
	 

	SAPUN 800 ml
	Komad
	48
	 
	 

	SALVETE
	Paketić 100/1
	200
	 
	 

	ŽLICE PLASTIČNE
	Paketić 100/1
	30
	 
	 

	SPUŽVA ZA POSUĐE
	Komad 
	90
	 
	 

	SPUŽVA BIJELA MIRACLEAN
	Komad
	180
	 
	 

	KRPA ZA POSUĐE
	Komad 
	20
	 
	 

	KRPA NANOTECH
	Komad 
	15
	 
	 

	RUKAVICE M
	Kutija
	35
	 
	 

	RUKAVICE L
	Kutija
	20
	 
	 

	RUKAVICE L LATEKS
	Kutija
	10
	 
	 

	SOLNA KISELINA
	Komad
	30
	
	

	SAPUN TEKUĆI 5 l
	Litra
	10
	
	

	ŽICA ZA POSUĐE
	Komad
	50
	
	

	METLA S DRŠKOM
	Komad
	10
	
	

	LOPATICA S GUMOM
	Komad
	2
	
	

	LOPATICA S DRŠKOM
	Komad
	8
	
	

	MOČO VILEDA ILI ISTOVJETAN PROZIVOD
	Komad
	5
	
	

	MOP PRAVOKUTNI VILEDA ILI ISTOVJETAN PROIZVOD
	Komad
	2
	
	

	DRŠKA VILEDA ILI ISTOVJETAN PROIZVOD
	Komad
	1
	
	

	DRŽAČ VILEDA ILI ISTOVJETAN PROIZVOD
	Komad
	1
	
	

	DESTILIRANA VODA 5 l
	Litra 
	15
	
	

	WC ČETKA S POSUDICOM
	Komad
	10 kom
	
	

	WC ČETKA INOKS
	Komad
	2 kom
	
	

	
	
	UKUPNO
	 

	
	
	PDV
	 

	
	
	UKUPNO S PDV-OM
	 

	U ______________________
	, dana
	
	
	

	
	
	Oodgovorn osoba ponuditelja _____________________


-KONTROLNI OBRAZAC PONUDE-


Predmet nabave: 		Higijenski materijal
Evidencijski broj nabave: 	EJN 04/2026

Poštovani,
u prilogu Vam dostavljamo ponudu sukladno Dokumentaciji o nabavi  


	Naziv Ponuditelja:
	

	Adresa:
	

	OIB:
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	Traženi dokument
	DA
	NE
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	PONUDBENI LIST (Prilog I)
	
	

	3
	Ispunjen i ovjeren Troškovnik (Prilog II)
	
	

	4
	Izvadak iz sudskog/obrtnog registra
	
	





*Ovaj obrazac postavite na sami kraj svoje ponude, kako bi mogli lakše kontrolirati da li ste predali sve tražene dokumente koje je Naručitelj tražio u svojem pozivu na dostavu ponuda.
